							Утвержден постановлением 
ТКДН и ЗП г. Березовского 
от 02.06.2020 № 20/29

  ПОРЯДОК
РАБОТЫ ОРГАНОВ И УЧРЖДЕНИЙ СИСТЕМЫ ПРОФИЛАКТКИ БЕЗНАДЗОРОНОСТИ И ПРАВОНАРУШЕНИЙ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА В АВТОМАТИЗИРОВАННОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ «ПОДРОСТОК»

1.  Общие положения

Настоящий Порядок определяет организацию деятельности  органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Березовского городского округа в автоматизированной информационной системе «Подросток», по предоставлению информации в рамках межведомственного взаимодействия.
Настоящий Порядок  разработан в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Свердловской области. 
Автоматизированная информационная система (АИС) «Подросток» - это средство для автоматизации работы комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав. АИС «Подросток» является системой ведения учета несовершеннолетних лиц и их родителей, находящихся в социально опасном положении и предназначена для автоматизации процессов сбора, контроля, обработки, хранения и систематизации сведений о них. 
Комплексная индивидуальная профилактическая работа 
с несовершеннолетним и (или) семьей, находящимися в социально опасном положении, осуществляется органами и учреждениями системы профилактики посредством психолого-педагогического, медико-социально-правового и воспитательного сопровождения, в том числе оказания социальных услуг, и направлена на согласованное выполнение индивидуальной программы реабилитации и адаптации несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении.
	Информация о проведении комплексной индивидуальной профилактической работы подлежит хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность. 
При организации комплексной индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним и (или) семьей, находящимися в социально опасном положении, территориальной комиссией должно быть получено согласие лица на обработку персональных данных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Свердловской области.

2. Органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, обеспечивающие внесение информации в АИС «Подросток»

Органами и учреждениями системы профилактики Березовского городского округа, обеспечивающими организацию комплексной индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними и (или) семьями, находящимися в социально опасном положении и уполномоченными вносить информацию в АИС «Подросток», являются:
1.  Территориальная комиссия города Березовского по делам несовершеннолетних и защите их прав (ТКДН И ЗП) 
2. Территориальный отраслевой исполнительный орган государственной власти Свердловской области – Управление социальной политики № 24  Свердловской области (в том числе органы опеки и попечительства)
3. Учреждения социального обслуживания населения Свердловской области – Комплексный центр социального обслуживания населения города Березовского, социально – реабилитационный  центр для несовершеннолетних города Березовского
4.  Управление  образования Березовского городского округа и подведомственные образовательные организации, государственные образовательные организации – «Березовская школа», «Березовская школа – интернат», «Березовский техникум «Профи»
5. Государственное  учреждение здравоохранения Свердловской области «Березовская центральная городская больница»
6.   Федеральное казенное учреждение «Уголовно-исполнительная инспекция № 16 Главного управления Федеральной службы исполнения наказаний по Свердловской области» 
7. Отдел полиции Министерства внутренних дел Российской Федерации по городу Березовскому (по согласованию)
8. Березовский центр занятости
9. [bookmark: _GoBack]Управление культуры и спорта Березовского городского округа и подведомственные учреждения

3. Порядок осуществления полномочий территориальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в АИС «Подросток»

3.1.Территориальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав является администратором АИС «Подросток».
3.2. Документы персонифицированного учета, поступившие в ТКДН и ЗП, подлежат регистрации в АИС «Подросток» в течение одного рабочего дня. 
3.3. Постановление и иные сведения о признании (непризнании) несовершеннолетнего и (или) семьи находящимися в социально опасном положении вносятся сотрудником ТКДН и ЗП, ответственным за ведение персонифицированного учета, в АИС «Подросток» течение в течение трех рабочих дней со дня проведения заседания.
	3.4.  ТКДН и ЗП в течение трех рабочих дней со дня получения предложений, от органов и учреждений системы профилактики формирует проект индивидуальной программы реабилитации и адаптации несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении. 
В индивидуальной программе реабилитации и адаптации несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении, указываются органы и учреждения системы профилактики, ответственные за исполнение мероприятий и сроки проведения мероприятий.
	Проект индивидуальной программы реабилитации и адаптации несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении, с мероприятиями по диагностике, коррекции и реабилитации несовершеннолетних утверждается на заседании территориальной комиссии 
в форме постановления.
	Индивидуальная программа реабилитации и адаптации несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении, содержит профилактические мероприятия, реализуемые органами и учреждениями системы профилактики с участием несовершеннолетних и их родителей (законных представителей), а также иных лиц (близких родственников несовершеннолетних (родных братьев и сестер, бабушек, дедушек), проживающих совместно с несовершеннолетними, а также лиц, не являющихся близкими родственниками, проживающих совместно с несовершеннолетними).
	3.5.Постановление территориальной комиссии об утверждении индивидуальной программы реабилитации и адаптации несовершеннолетнего 
и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении, содержит сроки представления органами и учреждениями системы профилактики информации о результатах реализации мероприятий индивидуальной программы реабилитации и адаптации несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении, и внесения ими соответствующих сведений в АИС «Подросток».
	Мероприятия индивидуальной программы реабилитации и адаптации несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении, заносятся сотрудниками ТКДН и ЗП  в АИС «Подросток» в течение трех рабочих дней со дня утверждения. Заполнению подлежат подвкладки «Семья», «Учет», «План ИПР».
3.6. Периодичность проведения анализа реализации индивидуальной программы реабилитации и адаптации несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении, определяется территориальной комиссией индивидуально в отношении каждого несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении и состоящих 
на персонифицированном учете, но не реже одного раза в квартал.
	3.7. Данные об изменениях, внесенных в индивидуальную программу реабилитации и адаптации несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении, заносятся в АИС «Подросток» сотрудником ТКДН и ЗП, ответственным за ведение персонифицированного учета, в течение трех рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
	3.8. Решение о снятии несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся 
в социально опасном положении, с персонифицированного учета принимается территориальной комиссией в ходе заседания в форме постановления. Органы и учреждения системы профилактики прекращают проведение комплексной индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним и (или) семьей.
Сведения о снятии несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении, с персонифицированного учета заносятся сотрудниками ТКДН и ЗП в АИС «Подросток» в течение трех рабочих дней.
3.9. Информацию о результатах реализации мероприятий индивидуальной программы реабилитации и адаптации несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении, поступившую в территориальную комиссию от органов и учреждений системы профилактики, 
не подключенных к АИС «Подросток», вносит в АИС «Подросток» сотрудник ТКДН и ЗП, ответственный за ведение персонифицированного учета.
3.10. Все постановления  территориальной комиссии, по признанию несовершеннолетнего и (или) семьи, находящимися в социально опасном положении, организации всех этапов индивидуальной профилактической работы   формируются в АИС «Подросток».
3.11. Бланк согласия на обработку персональных данных при организации комплексной индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним и (или) семьей, находящимися в социально опасном положении для территориальной комиссии утвержден  постановлением от 12.05.2020 № 17/26 (приложение № 7). Согласие родитель (законный представитель) дает на себя и своих несовершеннолетних детей. Согласие может быть получено как в ходе заседания территориальной комиссии, так и запрошено в органах и учреждениях системы профилактики (форма бланка прилагается).

4. Порядок осуществления полномочий органами и учреждениями системы профилактики в АИС «Подросток»

4.1. Органы и учреждения системы профилактики являются пользователями АИС «Подросток».
4.2. Органы и учреждения системы профилактики, подключенные к АИС «Подросток», вносят результаты реализации мероприятий индивидуальной программы реабилитации и адаптации несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении, в АИС «Подросток» в соответствии с настоящим порядком и указанными в программе реабилитации и адаптации несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении сроками, по возможности  в срок до 10 дней после проведения мероприятия, но не реже одного раза в квартал (до 15 числа последнего месяца квартала).
4.2. Перед началом  работы в АИС «Подросток» необходимо выбрать нужную вкладку. 
Вкладка «Подростки» выбирается для внесения информации по несовершеннолетним, состоящим на персонифицированном учете в территориальной комиссии на основании п. 1 ст. 5 Закона РФ от 24.06.1999 № 120 – ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».
Вкладка «Семьи» выбирается для внесения информации по несовершеннолетним, состоящим на персонифицированном учете в территориальной комиссии на основании п. 2,3 ст. 5 Закона РФ от 24.06.1999 № 120 – ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».
В выбранной вкладке нужно из списка, расположенного в алфавитном порядке в левой части экрана, выбрать нужного несовершеннолетнего (при работе во вкладке «Подростки») или родителя (при работе во вкладке «Семьи»).
Изучить содержание подвкладок «Семья», «Учет», «План ИПР».
Заполнению подлежать подвкладки «Проф. работа» (с обязательным выполнением команды «Увязать с планом ИПР»), «Соц. поддержка» (с обязательным выполнением команды «Увязать с планом ИПР»), «Рекомендации», «Характеристика», «Взаимоотношения и проблемы», «Иные сведения».
4.3. Органы и учреждения системы профилактики, не подключенные к АИС «Подросток», информацию о результатах реализации мероприятий индивидуальной программы реабилитации и адаптации несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении, направляют в ТКДН и ЗП в соответствии с настоящим порядком и указанными в программе реабилитации и адаптации несовершеннолетнего и (или) семьи, находящихся в социально опасном положении сроками по форме, утвержденной  постановлением от 12.05.2020 № 17/26 (приложение № 9).

5. Контроль за реализацией Порядка работы учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних  в АИС «Подросток»

5.1. Контроль за реализацией настоящего Порядка осуществляется территориальной комиссией  по делам несовершеннолетних и защите их прав, через  изучение деятельности субъектов системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по исполнению настоящего Порядка либо заслушивание на заседаниях территориальной комиссии должностных лиц, о чем должно быть вынесено соответствующее постановление.
